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Algoritmo 1 ZJ BLOQUE 2

1. Abre Excel.

2. Escribe en A1 Alumno, en B1 Tiene computadora, en C1 Caracteristicas de la
computadora y en G1 Clasificaciéon de la computadora.

3. Escribe en C2 Procesador en D2 Memoria RAM, en E2 Velocidad y en F2 Disco duro.

4. Selecciona A1y A2 y da un clic en la etiqueta “inicio” y posteriormente en el icono de
“combinar y centrar”.
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5. Selecciona B1y B2 y da un clic en el icono de “combinar y centrar”.
6. Selecciona C1 hasta F1 y da un clic en “combinar y centrar”.

7. Da doble clic en la linea que divide la columna G de la columna H, para hacer que el
tamano de la celda se ajuste al tamafo del contenido.

8. Selecciona G1y G2 y da un clic en el icono “combinar y centrar”
9. De A2 hacia abajo escribe los nombres de tus comparieros .
10. Selecciona de A1 hasta el ultimo nombre y amplia la seleccion hasta la columna G.

11. Da un clic en la etiqueta “inicio” y posteriormente en el icono “bordes”. De la lista que

se visualiza elige “todos los bordes”.
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12. Guarda el libro e imprime la hoja.
13. Cierra el libro.

14. Aplica la encuesta a tus companeros y escribe las respuestas en la hoja.
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Nota: si te encuentras en el laboratorio de computo de tu escuela, no necesitas imprimir la
hoja ya que les puedes realizar las preguntas a tus companeros y escribir las respuestas
en el libro de “computadora”.

15. Al terminar de aplicar la encuesta, registra las respuestas en el libro de “computadora”.

16. Abre el libro y escribe las respuestas.

17. Oprime ctrl + g para guardar los cambios.

18. Segun tu criterio, clasifica a las computadoras de tus compafieros tomando en cuenta
los datos de la encuesta. Escribe en la columna G tus respuestas sobre si es antigua,
regular o moderna.

19. Escribe la palabra antigua en la celda H1, regular 11 y moderna en J1.

20. En la celda H2 escribe la siguiente funcion para saber cuantos de tus compafieros
tienen computadoras antiguas: =contar.si(g3:920,h1). Oprime enter y anota el rango

desde tu primer compafiero hasta el ultimo.

21. Para saber el numero de compaferos con computadoras regulares escribe
=contar.si(g3:920,i1).

22. Para saber el numero de compaferos con computadoras modernas escribe
=contar.si(g3:920,j1).
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23. Selecciona los datos de H1 hasta J2 y oprime la tecla F11 para generar una grafica.
24. Oprime ctrl + g para guardar las modificaciones del libro.
25. Imprime la grafica.

26. Compara tu grafica con la de tus compafieros para ver el criterio que cada uno
siguid para hacer la clasificacion.

27. Anota tus conclusiones.
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Algoritmo 2 E |

1. Entra a Word.

2. En Word da clic en la etiqueta “insertar” y posteriormente en “Word art”. De la ventana
de didlogo que aparece elige el tipo que mas te guste y dale clic. En el siguiente cuadro
que aparece escribe Creacién de una aplicacion.

3. Oprime las teclas ctrl + e para seleccionar todo el documento y da clic en la etiqueta
“inicio” y en el icono “tamanio de letra”. Elige tamafio 16, da clic en “fuente” y elige
“Arial”.

4. Oprime tres veces enter.

5. Escribe lo siguiente:

Nombre:

¢Manejas un lenguaje de programacion?

¢ Le entendiste al video?

El video es:

Bueno Regular Malo

¢ El video te sirvio para conocer como se disefia una aplicacion?

¢, Cual es tu opinién sobre el video?

6. Da clic en la etiqueta “programador”; si no se tiene activada da clic en la etiqueta “archi-

vo/ opciones/ personalizar barra de herramientas” y da clic a la casilla de “programador/

aceptar”.

7. Coloca el cursor a un lado de la palabra “hombre” y da clic al icono “herramientas here-
dadas”. Del cuadro de dialogo que aparece elige el icono “campo de texto”.

8. Da clic derecho en el rectangulo gris que aparece a un lado de la palabra “hombre” y del
cuadro de opciones que aparece elige “propiedades”. Posteriormente escribe abajo del
texto predeterminado tu nombre completo y da clic en la flecha del recuadro que apare-
ce debajo de formato del texto. Elige “mayusculas” y luego “aceptar”.

Opciones de campo de farmularie con texte

Cango de barmbwiy con et
Too: Touts predetemnads:
| rests ¥ LSCURE T NOMERE COMAETO
el S [N -
Cmoute macro
Hzom Mg

I A ] ] [ ] ] m ] ] ®
[ | . ] " ] [ ] ] ]
i ® | m [ | eEn
4 ] s ] ] ] -] ® ] L]
o - IR XE X R e o gEmResEm o
EEENEEEEE0SEEEEERDEEREE0E

EF EEEOR EER. B
EREBEEEEA

(% F | o e » apae




9. Coloca el cursor a un lado de la frase Manejas un lenguaje de programacion; da clic
en el icono de “herramientas heredadas” y elige “cuadro combinado”.

10. Da clic derecho sobre el rectangulo gris que aparece a un lado de la frase. Del cuadro
de opciones que aparece elige “propiedades”; posteriormente escribe en el recuadro
que esta debajo de la frase “elementos de la lista” la palabra Siy da clic en “agregar”.

Después en ese mismo recuadro escribe No y da clic en “agregar” y “aceptar”.

Opciones de campe de lormubario con lista desplegable 7
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11. Coloca el cursor a un lado de la frase Le entendiste al video y da clic en el icono de
“herramientas heredadas”. Del cuadro de opciones elige cuadro combinado.

12. Da clic derecho al rectangulo gris que aparece a un lado de la frase y del cuadro de
opciones que aparece elige propiedades. Posteriormente del cuadro de didlogo que
aparece escribe en el recuadro Elementos de la lista la palabra Si y da clic en “agre-
gar”. Después en ese mismo recuadro escribe No y da clic en “agregar” y “aceptar”.

13. Coloca el cursor a un lado de la palabra “bueno” y da clic al icono de “herramientas
heredadas”. De la ventana de opciones que aparece elige “casilla de verificacion”.
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Bueno |  Regular Malo

Coloca el cursor a un lado de la palabra “regular” y da clic al icono de “herramientas here-
dadas”. De la ventana de opciones que aparece elige “casilla de verificacion”.

15. Haz lo mismo con la palabra “malo”.

16. Coloca el cursor a un lado de la frase “El video te sirvid para conocer como se disefia
una aplicacion” y haz lo mismo que con las demas frases.
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17. Coloca el cursor a un lado de la frase Cual es tu opinién sobre el video. Da clic al
icono “herramientas heredadas” y del cuadro de didlogo que aparece elige el icono
“campo de texto”.

18. Da clic derecho al rectangulo gris que aparece a un lado de la frase y del cuadro
de opciones que aparece elige “propiedades”. Posteriormente del cuadro de didlogo
que aparece escribe abajo del texto predeterminado Cual es tu opinidén y da clic en la
flecha del recuadro que aparece debajo de “formato del texto”. Elige “mayusculas” y
luego “aceptar”.

19. Da clic en el icono “proteger documento” y de la ventana de opciones que aparece da
clic sobre la opcion “restringir formato” y “edicion”.

20. Del asistente de ayuda que se visualiza del lado derecho da clic sobre la casilla que
se encuentra debajo de la frase “restriccion de edicion”. Del recuadro que se encuen-
tra debajo de la casilla da clic en la fecha y elige “rellenando formularios”.

21. Da clic en el recuadro que dice “si, aplicar proteccion” y aparecera un cuadro de dia-
logo pidiendo una contrasefa; da clic en “aceptar”.

22. Para probar que funciona el formulario, selecciona el recuadro que dice Escribe tu
nombre completo y teniendo en minusculas el teclado escribe tu nombre y oprime
la tecla “tabulador”. Automaticamente tu nombre aparecera en mayusculas. En la
siguiente pregunta da clic sobre la flecha y elige tu respuesta Si o No.
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23. Para poder modificar el formulario deberas dar un clic sobre “suspender proteccion”.

24. Da clic en la etiqueta “archivo/ guardar” y elige la ubicacion y el nombre.
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Algoritmo 3 z |

1. Entra a Power Point.

2. Escribe en el cuadro de posicién de titulo Procesadores de palabras. Selecciona el
cuadro de subtitulo y oprime la tecla supr para eliminarlo. Da clic en “insertar imagenes
predisefiadas” y del cuadro de dialogo que aparece selecciona una que represente el
tema a desarrollar.

3. Oprime ctrl + m para insertar una nueva diapositiva.

4. En la nueva diapositiva escribe en el cuadro de titulo el nombre del procesador a explicar.

5. Borra el recuadro de texto seleccionandolo y oprimiendo la tecla supr.

6. Entra a internet.

7. En internet da clic a la pestafia “imagen” y en el cuadro de busqueda escribe el nombre
del procesador que vas a describir.

8. Selecciona la imagen y da clic derecho. De la ventana de opciones elige “copiar” da clic
a la presentacion. Posteriormente da clic derecho y elige “pegar”.

9. Oprime ctrl +m para generar otra diapositiva.

10. En el cuadro de titulo de la nueva diapositiva escribe la palabra Caracteristicas.

11. Regresa a internet da clic en la flecha que indica hacia atras y posteriormente en el
recuadro que dice web. En el recuadro de “buscar” escribe el nombre del procesador a
explicar y oprime enter.

12. De la lista de paginas con la informacion solicitada abre cada una hasta encontrar la
que te proporcione informacion como: aparicion de la aplicacién, requisitos y herramien-
tas que nos proporciona.

13. Regresa a Power Point y en el recuadro de texto escribe la informacion.

14. Si es necesario, utiliza otra diapositiva para la informacion.

15. Repite los pasos del 3 al 14 hasta terminar con todos los procesadores a exponer.

16. Da clic en la ficha “disefio” y elige un estilo para la presentacion dando un clic sobre el
mismo.

17. Da clic en la etiqueta “transiciones” para aplicarle movimiento a la presentacion.
18. Oprime F5 para ver cémo quedo.
19. Al finalizar la presentacion, guardala.

20. Muestra la presentacién a tus companeros de clase para conocer su opinién sobre los
procesadores expuestos.
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Algoritmo 4 E |

. En la pagina de Google, en la seccién de videos escribe: pasos para instalar Windows
seven.

. Ve el video que elegiste.
. Al terminar de ver el video entra a Power Point.

. En el cuadro de titulo escribe: pasos a seguir para instalar Windows seven y en el cua-
dro de subtitulo escribe tu nombre.

. Oprime ctrl + m para generar una nueva diapositiva.

. Cambia el disefio si es necesario y empieza a describir los pasos para instalar Windows
seven de acuerdo con lo que viste en el video.

. Al terminar de escribir los pasos, aplica un tipo de disefio y animacion.
. Guarda la presentacion.

. Exponla a tus comparieros de clase para saber su opinion sobre el tema.
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Algoritmo 5 z

1. Abre un libro de Excel.

2. Coloca el cursor en la celda A1y escribe Tienda, en la celda B1 Direccion, en C1 Pa-
gina web, en D1 Teléfono, en E1 Articulo, en F1 Precio, en G1 Caracteristicas y en H1
Marca.
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3. Guarda el libro dando un clic en la etiqueta “archivo/ guardar” y de la ventana de dialogo
que se visualiza selecciona la direccion donde lo guardaras. Posteriormente escribe el
siguiente nombre: Datos de tiendas informaticas.

4. Entra a internet y en la barra de busqueda escribe: Tiendas de articulos informéaticos en
el DF.

o

3 nttp://www.google.com.mx/=hi=eséigs 1+ O = & X ” W Hotmail, Messenger, Noti... | 4 tiendas de articulos inf... % @

x Google  tiendas de articulos informaticos en el df v 1 *48 Buscar + |- Mas>»
Busqueda
GOL)gle tiendas de articulos informaticos en el df .
Bl]squeda Aproximadamente 1,370,000 resultados (0.23 segundos)
I Todo Tiendas de Informatica en México. Productos Informaticos ...
. www_centrotienda.net» Mexico
Imagenes En Centrotienda.net encontraras tiendas de informatica en México, productos

\fidane informaticos, proveedores de soluciones informaticas, venta de software, y
i :

5. De las diferentes direcciones que se visualizan da un clic sobre las que te llamen la
atencion.

6. Escribe en la hoja de Excel los datos de las columnas.

7. Una tienda puede vender varios productos informaticos, selecciona los datos de la tien-
da y copialos en las filas de todos los productos que vende.

8. Al terminar de recabar la informacion, oprime ctrl + g para guardarla.
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9. Selecciona la columna Ay oprime las teclas ctrl + +.

10. En la celda A1 escribe Clave_tienda.

11. En el rango de celdas de A2 hasta la ultima fila, asignale una clave a cada tienda.
12. Selecciona los datos de las columnas A hasta la columna E y oprime ctrf + c.

13. Da un clic en la hoja dos y coloca el cursor en la celda A1y oprime ctrl + v para pegar
los datos.

14. Da doble clic al nombre de la hoja dos y cambia el nombre por Tienda.

15. Regresa a la hoja uno y selecciona los datos de las columnas A,F,G,H,I, posteriormen-
te oprime ctrl +c para copiar los datos.

16. Da un clic en la hoja tres y coloca el cursor en la celda A1y oprime cirl + v.

17. Selecciona la columna B y oprime las teclas cirl + +.

18. En la celda B1 escribe Clave_producto.

19. De la celda B2 hasta la ultima fila inventa las claves de los productos.

20. Da doble clic sobre el nombre de la hoja tres y cambiale el nombre por articulo.
21. Oprime ctrl + g para guardar los cambios.

22. Cierra la hoja de calculo.

23. Abre Access dando un clic en el boton de “inicio/ todos los programas/ Microsoft Office/
Access”.

24. Se abrira una pantalla donde deberas dar un clic en “base de datos en blanco” y
posteriormente un clic en la carpeta que se encuentra a un lado de fra “nombre de
archivo”, para seleccionar la ubicasign donde guardaras la b e datos.
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25. Se visualiza una ventana donde selecciona la ubicacion y escribiras el nombre de la
base de datos, el cual sera Tiendas informaticas. Da un clic en “aceptar”.

Nueva carpeta
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Biblioteca Documentos
LIBRO DOS CORRECCICNES

Nombre

@) tienda2

Fecha de moddfica...

29/05/2012 01:18 a...

Organizarpor:  Carpeta ¥

Tipe Tamado

Microsoft Access ... 444 KB

Nombre de archive:  tiendas informaticas|

-

Tipo: | Bases de datos de Microsoft Access 2007
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* Ocultar carpetas

26. El cursor regresa a la primer pantalla que se abrio al dar un clic en Access, en esa

pantalla da un clic en “crear”.
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Medios técnicos

27. Estando en la base de datos da un clic sobre la etiqueta “datos externos” y posterior-
mente en “Excel”.

[@]| & * - o - |5 tiendasinformaticas: Base de datos (Access 2007 - 2010) M. | - lpe s s il

Hm Inicio Crear ‘ Datos externos ‘ Herramientas de base de datos Campos Tabla
! b-:] Archivo de texto @ Arc
5 & 96 & I 5 Sk S

)ﬁ Archivo XML PDI
Importaciones Administrador de  Excel Access Base de Exportaciones Excel Archivo
guardadas tablas vinculadas datos ODBC {E Mas ~ guardadas de texto @ﬂ Col
Importar y vincular | Exp
| [Buscar.. F) Id ~ Haga clic para agregar ~
Tablas A |[* (Nuevo).
£ Tablat

28. Se abrira un cuadro de dialogo donde daras un clic en examinar para buscar el libro
que contiene los datos de las tiendas informaticas.

‘Seleccione el origen y el destino de los datos.

Especifique el origen de los datos.

Nombre de archivo: |C:\sers\user \Documents\| | Expmioar... |

Especifique como y dénde desea almacenar los datos en la base de datos actual.

@ Importar el origen de datos en una nueva tabla de la base de datos actual.

Si la tabla especificada no existe, Access la creard. Sila tabla especificada ya existe, Access puede sobrescribic el contenido con los
datos importados. Los cambios realizados en los datos de origen no se reflejardn en la base de datos.

1 Anexar una copia de los registros a la tabla: | Tabia 1 -1

Sila tabla especificada ya existe, Access agregard los registros a la tabla. Sila tabla no existe, Access la creard. Los cambios
realizados en los datos de origen no se reflejardn en la base de datos,

' Vincular al origen de datos creando una tabla vinculada.

Mmsaw‘wwaumwiwv&nnbabsdawsdnoﬂwmtxcd Los cambios reakzados en los datos de origen de
Excel se refiejaran en la tabla vinculada. Sin embargo, los datos de origen no se pueden modificar en Access.

Aceptar | Cancelar |
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29. Se abrira una ventana de dialogo de donde aparecera la ubicaciéon donde se encuentra
el libro de Excel llamado Datos tiendas informaticas, selecciénalo y da clic en “abrir”.

/

&)=} » Bivlotecas » Documentos » LBRODOS CORRECCIONES « [ 43 [ Buscar L8R DOS CoRREccL P |

Organizar v Nueva carpeta = Al @
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. Sitios recientes LIBRO DOS CORRECCIONES Slrgantar pors; Carpate
"4 Bibliotecas Nombre i Fecha de modifica...  Tipo Tamano
[ Documentos g Datos tiendas informaticas 29/05/201201:16 a... Hoja de cilculo d... 12KB|
= Imégenes ) p 220172012 12:4 Hoja de céleulo d... 12K8
e 2 Tipo: He dlculo de M ft Excel
d N!usoa &) triangulos i :J:: cilculo de Microsoft Exce oja de caleulo d... 13K8
B videos Tamanic: 11.0 KB
Fecha de modificacién: 29/05/2012 01:16 s.m.
1™ Equipo -
&L Disco local (C:)
£ Unidad de OVD R
e PELICULAS (E)
- INFORMATICA (1
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30. El cursor regresara al cuadro anterior donde deberas activar el primer circulo que dice
“Importar el origen de datos en una tabla de la base de datos/ aceptar”.

31. Se mostrara una nueva ventana con los nombres de las hojas del libro de Excel. Selec-
ciona la de tienda y da un clic en “siguiente”.

5] Asistente para importacion de hojas de calculo =

El archivo de hoja de calculo contiene mas de una hoja o rango. éQué hoja o rango desea?
@ Mostrar hojas de trabajo Hojal
) Mostrar rangos con nombre articulo

Datos de ejemplo para la hoja de trabajo "tienda’.
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Medios técnicos

32. De la siguiente ventana que se visualiza activa la casilla que dice “Primera fila contiene
encabezados de columna/ siguiente”.

E&] Asistente para importacién de hojas de calculo =

Microsoft Access puede usar los encabezados de columna como nombres de campo para la
tabla. cContiene la primera fila especificada los encabezados de las columnas?

Prineraﬂamﬁmeelme;adosdeaﬁm
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51‘1 Primero computadoras http://www.primerocomputadoras.com/ et
gIl Primero computadoras http://www.primerocomputadoras.com/
13[r1 Primero computadoras http://www.primerocomputadoras.com/
1I1 Primero computadoras http://www.primerocomputadoras.com/
IS[F2 COMPUTER ACCESCRIOS http://www.sistemasnonex.com/tienda
|6[T3 [PCONLINE http://www.pc-online.es/
17[F3 IPCONLINE http://www.pc-online.es/
- vl
RiN| »

[Cancela'][<avés ][Sigutgme>]lﬁnalzar]

33. Se visualiza una nueva ventana donde aparecen las caracteristicas de las columnas,
da un clic en la barra de “indexados” y selecciona “sin duplicados”. Posteriormente da
un clic en “siguiente”.

|=8] Asistente para importacion de hojas de célculo 22
Puede espedificar la informacidn sobre cada campo que esta importando. Seleccione los campos en el drea que aparece a
continuacién, Después puede modificar la informacién en el drea 'Opciones de campo'.
~Opdones de campo
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34. De la siguiente ventana que se visualiza selecciona la opcion “elegir la clave principal
y de las opciones selecciona “clave_tienda/ siguiente”.

Azistente para importacién de hojas de calculo =
P P! o

Microsoft Access recomienda que defina una cave princpal para la nueva tabla, Una dave principal se usa

para identificar de forma Unica cada registro de la tabla y permite recuperar los datos mas rapidamente.

,_,Nnu&aAganaquHadmmpwtb&
@ Blegic la dave principal. | SRR

() Sin dlaye prindpal. Tienda
Direccion
Pa?‘\a web
ey on pagina web Telefo
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35. La nueva ventana que se visualiza indicara el nombre de la hoja a importar, da un clic
en “finalizar”.

Esta es toda la informacidn que el asistente necesita para importar los datos.

[ Desearia que ¢l asistente analizara la estructura de la tabla después de importar los datos,

{8 Asistente para importacién de hojas de calculo 23
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36. Se visualizara otra ventana donde se puede especificar si se desean guardar los pasos
de la importacién, da un clic en “cerrar”.

| Obtener datos externos: Hoja de cdlculo de Excel E@@
‘Guardar los pasos de la mportacion N ‘7}: A

Finalizada la importacidn del archivo 'C: \Users\user \Documents\LIBRO DOS CORRECCIONES \Datos tendas informaticas.xdsx’ a la tabla 'tienda’,
&Desea guardar estos pasos de importacion? Esto le permitira repetir rapidamente la operacion sin utilizar el asistente.

[7] Guardar pasos de importacion

37. Repite los pasos del 28 al 34.

38. En el paso 35 selecciona como nombre del campo Clave_producto.
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39. En el paso 36 selecciona como clave principal Clave_producto.

stente para importacion de hojas de cdlculo

{©) Sin daye principal.

Microsoft Access recomienda que defina una dave principal para la nueva tabla. Una dave principal se usa

= para identificar de forma Unica cada registro de la tabla y permite recuperar los datos mas rapidamente.
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40. Repite el paso 37 y 38.

41.
manera:

a) Da un clic sobre la tabla “tienda”.

b) Da un clic sobre “ver” y luego en “Vista Disefio”.

2

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

ﬂ I R K tiendas informaticas : Base de datos (Access 2007 - 2010) M.

Campos Tabla

Teniendo los datos en la base de datos, la busqueda se puede realizar de la siguiente

M =~ & Cortar r 4| Ascendente &7 Seleccion + A = Nuevo b (ﬁ e | [Call
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v-ﬂ 2 # Coplar format fiten A5 Quitar orden ¥ Alternat filtro A::;?;lz.a' X Eliminar ~ £~ S A
. = Ordenar y fiitrar Registros Buscar
e « | 5 romuiarior | = tienda {5 aticulo R
= o clave_tiend ~  Tienda -~ Direccion - Paginaweb - Telefono -~
U_0£| Vista Taga diesienicn £ m Primero comp! http://www.pl
= T1 Primero compi gyassl://www.pl
“ Vista Grafico dinamico T1 Primero comp! http://www.pi
i | = T1 Primero comp! http://www.pi
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Medios técnicos

c) Da un clic sobre la columna tipo de datos de la fila pagina web para cambiar el tipo de
dato a “hipervinculo”.

(] i ¥ - ©= - |5 tiendss informaticas : Base de datos (Access 2007 - 2010) M. |;.;.,,;,w.-;,.,;;;_\~m,.,-;,

_ Inkie Crear Datos externas Herramientas de base de datos | Diserio
j? PO Lj?l :‘“ Insertar filas ﬁ i‘; :3
P, I S Enminar fitas ‘
Vet Clave  Cenerador Probar reglas X Hojade Indices Crear macros
- prinopat de validacidn :? Modificar bUtquedas  propiedades de datos*  no
| Vistas Herramientas MOStrar u Scunar Eventos de cam
Todos los objetos de Acc... (=) «M« ] tienda | ] articulo
Buscar. 5] Nombre del campo Tipo de datos
Tablas 2 || clave tienda Texto
BN aticulo Tienda Texto
 Direccion Texto
S  paginaweb oervinc S
Consultas 2 || Telefono Texto
ﬂ Aticulo web Memo
B predo Numero
Fecha/Hora
= | Moneda
=] Autonumeracion
Si/No
Objeto OLE
Datos adjuntos
Calculado
Asistente para busque

d) Da un clic en “cerrar” para que se guarden los cambios.

e) Si quisieras buscar un producto en particulas, da doble clic a la tabla “articulos” y poste-
riormente oprime ctrl + b. Se visualizara una ventana de dialogo donde deberas escribir

el nombre del articulo que estas buscando. Selecciona los parametros de busqueda y
da clic en “buscar siguiente”.
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f) Otra forma es generando una consulta, para esto realizan los siguientes pasos:
» Da un clic en la etiqueta “herramientas de base de datos” y posteriormente en

“relaciones”.

| H L R R tiendas informaticas : Base de datos (Access 2007 - 2010) M.

muio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio
':% ‘ ﬂ 4 % 24 Documentador de base de datos
4 Analizar rendimiento
Compactary reparar | Visual Ejecutar Relaciones Dependencias .
base de datos ‘ Basic macro del objeto 5% Analizar tabla

Macro | Relaciones | Analizar

Herramientas

Todos los objetos de Acc... @ « ||| Relaciones
[Buscar.. IP Define c6mo se relacionan los datos en las
Tablas B i s e ies s
B articulo diferentes tablas,
& tienda @ Presione F1 para obtener ayuda.

» Se visualizara una ventana con las tablas de la base de datos, selecciona una por unay
da un clic en “agregar” y luego en “cerrar”.

Lo
Mostrar tabla
Tablas | Consultas | Ambas
Agregar Cerrar
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Medios técnicos

» Se visualizaran las dos tablas en la pantalla, da un clic sobre el campo Clave_ tienda de
la tabla tienda y, sin soltar el boton del mouse, arrastralo hacia el campo Clave_tienda
de la tabla articulo. Se visualizara una ventana, da clic sobre la pestafia “crear”.
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articulo

o er dave_tienda
Tienda ¥ clave_producte
Ditection Asticulos
Pagina web Predios
Telefono Caracteristicas

marca

=
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Tabla o consiita: Tabla o conuita relaconeda:

hends = | articulc v

r ; Cancelar
clave_tienda B clave_tienda

[N [0 de costinecin

[T exigr ntegridad referencial
[T acnusizar en cascads los campos telaconados
|| Smnar an cascada ios registros reiaconados

Tipo de relac

tienda
clave_tienda f—— ~
Tienda \ et
Direccion . clave_tienda |
Pagina web ¥ dave_producto
Telefono Articulos
Precios
Caracteristicas
marca

* Da un clic en la etiqueta “crear”.
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* Posteriormente en “disefio de consulta”.

: Base de datos (Access 2007 - 2010) M.

125 v;."".w -'-'
0s Herramientas de base de datos Campos Tabla

r} Qgg ;’é j g Asistente para for

— aNavegadén v
Asistente para Disefio de = Formulario Disefio del Formulario . ) ‘
consultas  consuita formulario en blanco g Mas formularios ~
Consuitas ‘ Formularios

» Se visualizara una ventana que contiene las tablas de la base de datos, selecciona

una y da un clic en “agregar”, luego selecciona la segunda y da nuevamente un clic en
“agregar”. Al final da un clic en “cerrar”.
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» En la primera fila aparece la palabra Campo. Dando un clic en la flecha que se encuen-
tra en la primera columna, puedes elegir el campo del que quieres hacer la consulta, en
este caso se quiere realizar una consulta que muestre el articulo y la pagina web de la
tienda que lo tiene.

N I ~ [~
articulo tienda =
* ‘A' *
clave_tienda l— clave_tienda
¥ cave_producto Tienda
Articulos = Direccion
Precios Pagina web
Caracteristicas Telefono
marca | ¥}
-
4w >
e 1 T ————————————————eeeemsatmtomant]
] x I
Campo: | NialQls}: w | Pagina web \ ‘
Tabla: || articulo.* tienda } }
Orden: || clave_tienda \ \
Mostrar: || clave_producto \ ; ]
Criterios:
o: || Precios
Caracteristicas
marca
Aw] >
» Daclic en el icono “ejecutar” para visualizar el resultado.
r
(A]| i ¥ ~ v - |5 tiendasinformaticas : Base de dat
Archivo Inicio Crear Datos externos Herra
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Inicio | Crear  Datos externos Herramientas de base de dat

E : -_'—] & Cortar '? %lAscendente Y/’Seleccién'

43 Copiar il Descendente mAvanzadas ¥.
Ver Pegar 3 - Filtro , . 2 :
- | J Copiar formato 77 Quitar orden ' Alternar filtro
Vistas | Portapapeles | QOrdenar y filtrar
Todos los objetos de Acc.. & «
\Buscar.. Pe
Tablas A mtelids chosideidod:
=3 articulo Laptop http://www.pi
5 b mini laptop  http://www.pi
Lapto http://www.pi
v 2 ptop p p
N—— Computadora., http://www.pi
@ articulo web S ST

* Da un clic en la cruz para cerrar la consulta. Aparecera un cuadro de dialogo preguntan-
do si se desea guardar la consulta. Si se da un clic en “aceptar” aparecera otra ventana
solicitando el nombre de la consulta, escribe Articulo pagina web.

Nota: Si deseas crear una consulta para visualizar los articulos con un precio menor a
$2000.00 deberas de realizar lo siguiente:

» Da un clic en la etiqueta “crear/disefio de consulta”.

* Selecciona las dos tablas.

* En la primera columna selecciona el campo “articulos”, en la segunda columna “precio”.
* En la fila criterios en la columna precio escribe <=2000.
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Medios técnicos
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Orden: | | |
Mostrar: | | |
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o:
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» Daun clic en el icono “ejecutar” para visualizar el resultado.
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» Daun clic en la cruz de “cerrar/ si” para guardar la consulta. Escribe el nombre de la
consulta, el cual sera Productos menores a 2000.

g) Mediante un formulario también puedes realizar una clasificacion de datos:
* Daun clic en la etiqueta “crear” y posteriormente en “disefio del formulario”.

| o [ T IR tiendas informaticas : Base de datos (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access

Herramientas de base de datos

Inicio | Crear | Datos externos
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Elementos de = Tabla Disefo Listas Asistente para Disefio de  Formulario Disefio del Formulario 2 2
aplicacién de tabla SharePoint consultas  consulta formulario | en blanco % Mas formularios ~
Plantillas | Tablas Consultas Formularios
Todos los objetos de Acc... @ « Disefio del formulario
‘3"5‘0’- Ip Crea un nuevo formulario en blanco en la vista
Disefio.
Tablas L
EH articulo En Ia vista Disefo, puede realizar cambios de
S— disefio avanzados en formularios como
===l ia } agregar tipos de controles y codigo de
— - escritura,

» Se visualizara una nueva pantalla similar a la siguiente imagen.
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* Da un clic en el icono “agregar campos existentes”.
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Medios técnicos

* Da un clic en el nombre de cada tabla para visualizar los campos.

Herramientas de diseno de formulario o= = X9

Diseno

i@ Logotipo
= il :
Dl v 1] Titule
| Insertar Hoja de Ordende
* | imagen~ @ Fechay hora propiedades tabulacion %

| Encabezado y pie de pagina Herramientas } J
Lista de campos x
SR R S T T IR U IR IR IR SR I 54 Mostrar solamente los campos del origen de
= registros actual
Campos disponibles en otras tablas:
[=] articulo Editar tabla
clave_tienda
clave_producto
Articulos
Precios
Caracteristicas
marca
El tienda | Editar tabla
clave_tienda
Tienda
Direccion
Pagina web
Telefono

Organizar Formato

» Da un clic en el icono “etiqueta” y dibuja el recuadro para escribir el titulo de la busque-
da en la parte superior como se visualiza en la imagen:
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+ Da un clic dentro del recuadro y escribe en mayusculas, CATALOGO DE PRODUCTOS
INFORMATICOS.
» Da un clic sobre el campo articulos y arrastralo a la parte inferior de recuadro con el

titulo.
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1
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2
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» Arrastra los campos precios, caracteristicas, marca, pagina web.
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Medios técnicos

« Para visualizar los resultados da un clic en “ver”.

Inicio Crear Datos externos

ab|
Ver Temas Fuentes v .
Vistas \ Temas

Todos los objetos de Acc... ™ «
\Buscar... 2=

» Sitienes internet podras realizar un enlace con la pagina origen del producto dando clic

en el nombre de la pagina.

CATALOGO DE PRODUCTOS INFORMATICOS

Articulos

Caracteristicas 1semprom2.86hz,J

marca sams
Precios 4459.24]

Pagina web |http://www.primerocomputadoras.com/
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Algoritmo 6 E |

1.

Material:

* 2mts de papel américa de tu color favorito
* Revistas

* Periddico

* Tijeras

* Lapiz

* Pinturas

* Plumones

* Regla

* Resistol

* Cinta adhesiva decorada

Algoritmo

Busca imagenes en revistas o periddicos referentes a la utilizacion de las computadoras
en México.

2. También puedes buscar imagenes en internet. Entra a Google y pega las imagenes en
Word. Guarda el archvio y posteriormente imprime las imagenes.

3. Recorta las imagenes.

4. Pega la cinta adhesiva alrededor del papel américa.

5. Pega las imagenes en el papel américa.

6. Escribe las frases que identifiquen la aplicacion de las computadoras en México.

7. Exp6n el cartel a tus companieros.
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Algoritmo 7 z ‘

Material:

* Tijeras
* Resistol

Algoritmo

1. Imprime y recorta las imagenes.

2. Pegalas en los recuadros correspondientes.

Altair 8800




Algoritmo 8 z |

. Entra a Power Point.

. En el cuadro de posicién de titulo escribe: Evolucion de las computadoras y su aplica-
cion. Selecciona el cuadro de subtltulo y oprime la tecla supr para eliminarlo. Da clic en
“insertar imagenes predisefiadas” y del cuadro de dialogo que aparece selecciona una
que represente el tema a desarrollar.

. Oprime ctrl + m para insertar una nueva diapositiva.

. En la nueva diapositiva escribe en el cuadro de titulo el nombre del primer ordenador a
describir o la fecha de la cual se mencionaran los acontecimientos relacionados con la
computacion.

. En el cuadro de texto haz las anotaciones que se obtuvieron de los libros.

. Entra a internet.

. Selecciona la informacién adecuada y escribela en las diapositivas.

. Agrega las diapositivas que se necesiten oprimiendo ctrl + m.

. Al terminar de introducir la informacion, da clic en la ficha “disefio” y elige un estilo para
la presentacion.

10. Da clic en la etiqueta “transiciones” para aplicarle movimiento a la presentacion.
11. Oprime F5 para ver cémo quedo.
12. Al finalizar la presentacion guardala.

13. Muestra la presentacion a tus companeros de clase para conocer su opinién sobre el

tema y ver si se omitieron algunos acontecimientos importantes o no.
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1. Ve el video http://www.youtube.com/watch?v=PTvtaPWKDtO&NR=1.

2. Conforme avance el video, haz las anotaciones mas importantes sobre el mismo.
3. Al terminar de ver el video y de escribir las anotaciones, abre Power Point.

4. En el cuadro de posicion de titulo escribe: Aplicacion de las computadoras en México,
del 2000 al 2008.

5. Elimina el cuadro de subtitulo. Da clic en “insertar/ imagenes predisefiadas” y seleccio-
na una que represente el tema a desarrollar.

6. Oprime ctrl + m para insertar una nueva diapositiva.
7. En la nueva diapositiva, escribe en el cuadro de titulo el tema a desarrollar.

8. En el cuadro de texto escribe las anotaciones realizadas del video e inserta imagenes si
crees necesario, éstas pueden ser de internet o de imagenes predisefadas.

9. Oprime ctrl + m para insertar una nueva diapositiva.

10. Repite los pasos 9 y 10 hasta terminar de escribir las anotaciones del video.

11. Da clic en la ficha “disefio” y elige un estilo para la presentacion dando clic sobre él.
12. Da clic en la etiqueta “transiciones” para aplicarle movimiento a la presentacion.
13.0Oprime F5 para ver como quedo.

14. Al finalizar la presentacion guardala.

15. Muéstrala a tus companeros de clase para conocer su opinion sobre el video.
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